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คํานํา 
 

ด้วยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ได้รับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณผ่าน 
กองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ประจําปี พ.ศ. ๒๕๖๓ ภายใต้แผนงานยุทธศาสตร์ การ
วิจัยและพัฒนานวัตกรรม ในวงเงินงบประมาณ ๒๙,๒๘๕,๙๐๐ บาท (ย่ีสิบเก้าล้านสองแสนแปดหม่ืนห้าพัน
เก้าร้อยบาทถ้วน) น้ัน ซ่ึงถือเป็นโครงการวิจัย-งบภายใน ตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการ
ใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. ๒๕๔๗ หมวดท่ี ๒ เพ่ือให้การดําเนินงานและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย ตามบันทึกข้อตกลงเลขท่ี FRB๖๓๐๐๐๕/๐๑๖๙ ระหว่างสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริม
วิทยาศาสตร์วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) และมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร (มทร.พระนคร) จึงได้
ประชุมคณะกรรมการพัฒนางานวิจัย  เม่ือวันท่ี ๑๒ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๓ พิจารณาเห็นชอบให้กําหนด
หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการใช้จ่ายเงินอุดหนุนในระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ประจําปี 
๒๕๖๓ คณะกรรมการพัฒนางานวิจัย มีมติเสนอแนวหลักเกณฑ์และปฏิบัติสนับสนุนการดําเนินงานและเบิก
จ่ายเงินอุดหนุน ววน. ประจําปี ๒๕๖๓ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เพ่ือเช่ือมโยงการทํา
วิจัยภายใต้บันทึกข้อตกลงเลขท่ี FRB๖๓๐๐๐๕/๐๑๖๙ และระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการ
ใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. ๒๕๔๗ เข้าด้วยกัน ท้ังน้ี เพ่ือให้การดําเนินการเป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของบันทึกข้อตกลง มีความถูกต้อง โปร่งใสและตรวจสอบได้  

 
 

สถาบันวิจัยและพัฒนา  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

๑๒ มิถุนายน ๒๕๖๓ 
 

 

 



ข 
 

สารบัญ 
 

หน้า 
 
คํานํา ก 
สารบัญ ข 
คู่มือหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพ่ือการวิจัยในระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจําปี ๒๕๖๓ 

๑ 

เอกสารแนบ ๑ มอบอํานาจให้คณบดี/ผู้อํานวยการปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี ๔ 
เอกสารแนบ ๒ ขออนุมัติดําเนินโครงการวิจัยท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณ ผ่านกองทุนส่งเสริม

วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ 
๖ 

เอกสารแนบ ๓ รูปแบบการรายงานผลการดําเนินงานของโครงการและหน่วยงาน ๑๕ 
เอกสารแนบ ๔ การประเมินผลการดําเนินงานของหน่วยรับงบประมาณ และการประเมินผล

ลัพธ์ปละผลกระทบของแผนงานวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม 
๒๑ 

เอกสารแนบ ๕ ตัวอย่างการเขียน ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน และ
ใบเสร็จรับเงิน 

๒๓ 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑ 

คู่มือหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัยในระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
ประจําปี ๒๕๖๓ 

 

…………………………….……………. 
 

ตามที่ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ได้รับการพิจารณาจัดสรรงบประมาณผ่านกองทุน
ส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจําปี พ.ศ. ๒๕๖๓ ภายใต้แผนงานยุทธศาสตร์ การวิจัยและ
พัฒนานวัตกรรม ในวงเงินงบประมาณ ๒๙,๒๘๕,๙๐๐ บาท (ย่ีสิบเก้าล้านสองแสนแปดหม่ืนห้าพันเก้าร้อย
บาทถ้วน) น้ัน 

ดังน้ันเพ่ือให้การดําเนินงานและเบิกจ่ายเงินอุดหนุนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามบันทึกข้อตกลง
เลขท่ี FRB๖๓๐๐๐๕/๐๑๖๙ ระหว่างสํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.) และมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร จึงได้ประชุมคณะกรรมการพัฒนางานวิจัย  เม่ือวันท่ี 
๑๒ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๓ พิจารณาเห็นชอบให้กําหนดหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการใช้จ่ายเงินอุดหนุนใน
ระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ประจําปี ๒๕๖๓ คณะกรรมการพัฒนางานวิจัย จึงได้มีมติเสนอ
แนวทางปฏิบัติการดําเนินงานและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน ววน. ประจําปี ๒๕๖๓ ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร เพ่ิมเติมจากระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย 
พ.ศ. ๒๕๔๗ ดังต่อไปน้ี 

๑. ข้อเสนอการวิจัยเพ่ือสนับสนุนทุนอุดหนุนการวิจัย ประจําปี พ.ศ. ๒๕๖๓ ภายใต้ระบบวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ซ่ึงได้รับการสนับสนุนผ่านสํานักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ถือเป็นโครงการวิจัย-งบภายใน ตามระเบียบสถาบัน
เทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. ๒๕๔๗ หมวดท่ี ๒  

๒. การบริหารโครงการวิจัยภายใต้ระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (ววน.) ของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖๓  ท่ีเป็นโครงการวิจัย-งบภายใน ตามข้อ ๑ ให้
เป็นไปตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. ๒๕๔๗ หมวด
ท่ี ๒ ซ่ึงเจ้าของเงินทุนโครงการวิจัยไม่ได้กําหนดหลักเกณฑ์เงื่อนไขเกี่ยวกับการดําเนินงาน รวมท้ังการใช้
จ่ายเงินไว้เป็นการเฉพาะแล้ว ให้นําหลักเกณฑ์และวิธีการสําหรับโครงการวิจัยจากแหล่งเงินทุนภายในท่ี
กําหนดไว้ในหมวดท่ี ๒ มาบังคับใช้   

๓. การเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของชุดโครงการวิจัยภายใต้ระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (ววน.) ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระคร ประจําปีงบประมาณ ๒๕๖๓ ท่ีเป็น
โครงการวิจัย-งบภายใน ให้ดําเนินการตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
เพ่ือการวิจัย พ.ศ. ๒๕๔๗ กรณีท่ีไม่สามารถดําเนินการได้ ให้เป็นไปตามคู่มือหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ 



๒ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัยในระบบวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม ประจําปี ๒๕๖๓ ท่ีคณะกรรมการพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัยเห็นชอบ  

๔. ให้หัวหน้าโครงการวิจัย ดําเนินการจัดทําสัญญารับทุนอุดหนุนงานวิจัยกับมหาวิทยาลัยตามแบบ
สัญญาที่มหาวิทยาลัยกําหนดให้แล้วเสร็จก่อนขอรับเงินงวดแรก โดยกําหนดระยะเวลาในสัญญารับทุน ต้ังแต่
วันท่ี ๒ มีนาคม ๒๕๖๓ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓  

๕. หัวหน้าโครงการวิจัย ต้องใช้เงินทุนอุดหนุนท่ีได้รับตามสัญญารับทุนเพ่ือดําเนินการตามวัตถุประสงค์
ของแผนงานในบันทึกข้อตกลงเท่าน้ัน ในกรณีท่ีมีการดําเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของแผนงานใน
บันทึกข้อตกลง มหาวิทยาลัยฯ จะเป็นผู้วินิจฉัยและแจ้งให้หัวหน้าโครงการวิจัย แก้ไขการดําเนินการต่อไป 

๖. หัวหน้าโครงการวิจัยไม่สามารถกําหนดค่าตอบแทนนักวิจัยและค่าบริหารจัดการ รวมท้ังค่า
สาธารณูปโภค การจัดทําแผนการใช้จ่ายเงิน (แบบวจ.๑) ซ่ึงเป็นไปตามบันทึกข้อตกลงระหว่าง สกสว. และ
มหาวิทยาลัยฯ  

๗. กําหนดหลักเกณฑ์การจ่ายเงินงวด ตามระเบียบสถาบันเทคโนโลยีราชมงคล ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ. ๒๕๔๗ ข้อ ๑๓ โดยคณะกรรมการพัฒนางานวิจัยมหาวิทยาลัย เห็นชอบกําหนด
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินงวด เพ่ือให้เป็นไปตามตามบันทึกข้อตกลงระหว่าง สกสว. และมหาวิทยาลัยฯ ดังน้ี  

   งวดท่ี ๑ : ให้จ่ายร้อยละ ๖๐ ของเงินอุดหนุนโครงการวิจัย โดยหัวหน้าโครงการวิจัย ได้จัดทํา
สัญญารับทุนกับมหาวิทยาลัยฯ เรียบร้อยแล้ว 

   งวดท่ี ๒ : ให้จ่ายร้อยละ ๒๐ ของเงินอุดหนุนโครงการวิจัย เม่ือหัวหน้าโครงการวิจัย ได้จัดส่ง
หลักฐานการจ่ายเงินท่ีได้รับในงวดท่ี ๑ พร้อมกับส่งรายงานความก้าวหน้าของแผนงานและโครงการวิจัย และ
ได้รับการประเมินจากคณะกรรมการติดตามและประเมินผลการวิจัย 

   งวดที่ ๓ : ให้จ่ายร้อยละ ๒๐ ของเงินอุดหนุนโครงการวิจัย เม่ือหัวหน้าโครงการวิจัย จัดส่งหลักฐาน
การจ่ายเงินท่ีได้รับในงวดท่ี ๒ รวมท้ังหลักฐานการจ่ายเงินคงเหลือจากเงินเหลือ (ถ้ามี)  

๘. ให้หัวหน้าโครงการวิจัยส่งหลักฐานการจ่ายเงินท่ีได้รับในงวดท่ี ๓ รวมท้ังหลักฐานการจ่ายเงิน
คงเหลือจากเงินเหลือ (ถ้ามี) จนครบถ้วนตามวงเงินของโครงการวิจัยท้ังหมดภายใน ๓๐ วันก่อนครบกําหนด
ระยะเวลาส้ินสุดของโครงการวิจัย  

๙. กําหนดส่งเล่มรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ และรายงานผลการวิจัยผ่านระบบสารสนเทศการวิจัยท่ี
คณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมหรือมหาวิทยาลัยฯ กําหนด ภายใน ๑๕ วัน หลังสิ้นสุด
ระยะเวลาของโครงการวิจัย 

๑๐. กรณีท่ีคาดว่างานวิจัยอาจไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนดในสัญญารับทุนวิจัย ให้หัวหน้า
โครงการวิจัย ดําเนินการขอขยายระยะเวลาต่ออธิการบดี ท้ังน้ีเงื่อนไขในการขอขยายเวลาให้เป็นไปตามบันทึก
ข้อตกลงหรือแนวปฏิบัติท่ีสถาบันวิจัยและพัฒนา (สวพ.) กําหนด ซ่ึงต้องไม่ขัดหรือแย้งกับบันทึกข้อตกลงเป็น
สําคัญ 

๑๑. มหาวิทยาลัยเปิดบัญชีออมทรัพย์ด้วยช่ือบัญชี “กองทุน ววน. FRB๐๐๐๕/๐๑๖๙ มทร.พระนคร” 
เพ่ือรับโอนเงินอุดหนุนจากกองทุนวิจัย ววน. และใช้ในการส่ังจ่ายเช็คไปยังโครงการวิจัยรายโครงการ  



๓ 

๑๒. ให้หัวหน้าโครงการวิจัยดําเนินการเปิดบัญชีรายโครงการ ด้วยรูปแบบของช่ือบัญชี “มทร.พระ
นคร-รหัสโครงการวิจัย-ช่ือ นามสกุล ของ หัวหน้าโครงการวิจัย” โดยกําหนดให้หัวหน้าโครงการวิจัยมีอํานาจ
สั่งจ่ายแต่เพียงผู้เดียว และจัดส่งสําเนาสมุดบัญชีธนาคารต่อ สวพ. และการเงินของคณะ 

๑๓. มหาวิทยาลัยมอบหมายให้การเงินของคณะทําหน้าท่ีในการกํากับดูแลและการปฏิบัติการด้าน
การเงิน การบัญชี การจัดซ้ือจัดจ้าง (ถ้ามี) และการตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงินของแผนงานวิจัย
และโครงการวิจัยต่างๆ  

๑๔. อธิการบดีมอบอํานาจให้คณบดีหรือผู้อํานวยการสถาบัน มีอํานาจในการปฏิบัติราชการแทนในการ
สั่งการการอนุญาต การอนุมัติ การลงนามในหนังสือหรือเอกสารท่ีเกี่ยวข้องกับการดําเนินงานโครงการวิจัยท่ี
ได้รับการจัดสรรงบประมาณ ผ่านกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๓ 

๑๕. การติดตามและประเมินผลการวิจัย ให้สถาบันวิจัยและพัฒนา แต่งต้ังคณะกรรมการติดตามและ
ประเมินผลการวิจัย ตามชุดแผนงานวิจัย และกําหนดหลักเกณฑ์ รูปแบบรายงานความก้าวหน้า รายงานฉบับ
สมบูรณ์ ระยะเวลาการติดตามและประเมินผลการวิจัย ท้ังน้ีให้เป็นไปตามบันทึกข้อตกลง หรือท่ีมหาวิทยาลัย
กําหนด เพ่ือประสิทธิภาพในการบริหารงานวิจัย  

๑๖. เม่ือส้ินสุดระยะเวลาตามแผนงานและโครงการวิจัย ให้หัวหน้าโครงการวิจัย ดําเนินการสรุปการรับ
จ่ายเงินในบัญชี พร้อมรายงานผลการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยท่ีได้รับท้ังสิ้น และดําเนินการโอนเงินคงเหลือพร้อม
ดอกเบ้ียเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีมหาวิทยาลัยฯ เปิดไว้ โดยแจ้งต่อคณะและมหาวิทยาลัย ผ่านสถาบันวิจัย
และพัฒนาภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นสุดระยะเวลาตามแผนงานและโครงการวิจัย  

๑๗. ให้สถาบันวิจัยและพัฒนา สรุปการรับจ่ายเงินในบัญชีของมหาวิทยาลัย พร้อมรายงานผลการ
เบิกจ่ายเงินทุนวิจัยท่ีได้รับท้ังสิ้น และดําเนินการโอนเงินคงเหลือพร้อมดอกเบ้ียเข้าบัญชีเงินฝากของหน่วยงาน
ผู้ให้ทุน หรือตามที่หน่วยงานผู้ให้ทุนกําหนด  

๑๘. กรณีท่ีเกิดปัญหาหรือการบริหารและจัดการเงินอุดหนุนแผนงานและโครงการวิจัยไม่ชัดเจน เป็น
เหตุให้ไม่สามารถดําเนินการได้ ให้สถาบันวิจัยและพัฒนาเสนอขอความเห็นหรือแนวทางปฏิบัติจาก
คณะกรรมการพัฒนางานวิจัยของมหาวิทยาลัย เพ่ือเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาดําเนินการเป็นการเร่งด่วน 

 
 

………………………………………………….. 
 
 
 
 

 
 
 



๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๑ 
 

มอบอํานาจให้คณบดี/ผู้อํานวยการปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖ 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๒ 
 

ขออนุมัติดําเนินโครงการวิจัยที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  
ผ่านกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ 
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๑๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๔ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๑๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๓ 
 

รูปแบบการรายงานผลการดําเนินงานของโครงการและหน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๖ 

 
 

 
 
 
 



๑๗ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๔ 
 

การประเมินผลการดําเนินงานของหน่วยรับงบประมาณ 
และการประเมินผลลัพธ์ปละผลกระทบของแผนงานวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๕ 
 

ตัวอย่างการเขียน  
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน และใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๒๔ 

 
 
 
 
 
 
 

ระบุสังกัดของนักวิจัย 

ใส่ข้อมูลของนักวิจัย 

นักวิจัยลงนาม และลงวันท่ี 



๒๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 

นักวิจัยลงนาม  



๒๖ 
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