ขั้นตอนการขออนุมัตินำเสนอผลงานวิชาการระดับนานาชาติ
1. ผู้นำเสนอผลงาน ทำหนังสือแจ้งความประสงค์ ขอนำเสนอผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ ถึงหน่วยงานต้นสังกัด โดยมีเอกสารดังนี้ 

1.1 แบบฟอร์มที่1_ขออนุญาตเดินทางไปนำเสนอผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ  

1.2 แบบฟอร์มที่2_แบบคำขอนำเสนอผลงานทางวิชาการ ณ ต่างประเทศ

1.3 แบบฟอร์มที่3_แบบพิจารณาการขอนำเสนอผลงานทางวิชาการ ณ ต่างประเทศ ประกอบด้วย ข้อมูลประวัติ ผู้นำเสนอผลงาน ชื่อผลงานที่นำเสนอต่อการประชุม ระยะเวลา สถานที่ งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน  บทคัดย่อ และเอกสารที่นำไปเสนอผลงาน (แนบแบบฟอร์ม)

1.4 แบบฟอร์มที่4_ประมาณการค่าใช้จ่ายในการนำเสนอผลงานทางวิชาการ ณ ต่างประเทศ

1.5 หนังสือตอบรับการนำเสนอผลงานทางวิชาการจากหน่วยงานผู้จัด
2. สถาบันวิจัยและพัฒนา เสนอเรื่องถึงมหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
3. สถาบันวิจัยและพัฒนา แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติถึงหน่วยงานเพื่อเบิกจ่ายงบประมาณ และติดต่อกองวิเทศสัมพันธ์เพื่อขอหนังสือเดินทาง (Passport) และเอกสารการขออนุญาตเข้าประเทศ (Visa)

4.  การเดินทางเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/เสนอผลงานทางวิชาการ

4.1.  เดินทางตามกำหนด   

4.2.  เข้าร่วมประชุม/สัมมนา/เสนอผลงานทางวิชาการ    

4.3.  รวบรวมเอกสารที่คาดว่าจะเป็นประโยชน์ต่อ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร (พร้อมสำเนา 1 ชุด)  
5.  รายงานตัวกลับต่อต้นสังกัด  พร้อมดำเนินการตามประกาศหลักเกณฑ์ฯ พ.ศ.2558 ข้อ 7

5.1  ส่งรายงานการประชุมภายใน 30 วัน  นับจากวันเสร็จสิ้นการเดินทาง  ตามแบบฟอร์มที่ 5

5.2  ส่งผลงานทางวิชาการที่ปรับปรุงจากผลงานวิชาการที่ได้นำเสนอในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติ เพื่อตีพิมพ์ในวารสารวิชาการที่อยู่ในฐานข้อมูลที่ สกอ. กำหนด ภายใน 6 เดือน นับจากวันเสร็จสิ้นการเดินทางและต้องไม่มีรายชื่อวารสารวิชาการที่อยู่ใน Beall’s List
