สวพ. - บว. 09
แบบรายงานการดำเนินงานฉบับสมบูรณ์
โครงการบริการวิชาการแก่สังคม
1. ส่วนนำ  เป็นส่วนที่จัดทำก่อนเนื้อเรื่อง  ประกอบด้วย

1.1 ปกนอก  ระบุชื่อเรื่อง  (ภาษาไทยและหรือภาษาอังกฤษ)
ชื่อที่ปรึกษา (ถ้ามี)  ชื่อผู้รับผิดชอบ  หน่วยงานที่ให้ทุนสนับสนุน  และปีงบประมาณที่ดำเนินการ อาจมีภาพของงานประกอบด้วยหรือไม่ก็ได้

1.2 ปกใน  จัดทำเช่นเดียวกับปกนอก  ไม่มีภาพประกอบ

1.3 บทสรุปผู้บริหาร  เป็นการสรุปผลการดำเนินโครงการ ไม่ควรเกิน 4 หน้ากระดาษขนาด A 4 ประกอบด้วย
1) บทนำ
2) วิธีดำเนินการ
3) ผลการดำเนินการ
4) สรุปผลตามค่าเป้าหมายของผลผลิต / ผลลัพธ์ของโครงการ

ในกรณีได้รับงบประมาณจากภายนอก  ต้องสรุปผลผลผลิต / ผลลัพธ์ ทั้งส่วนของผู้ให้ทุนและของมหาวิทยาลัย  ตัวอย่าง
	ผลผลิต / ผลลัพธ์
(หน่วยงานผู้ให้ทุน)
	ผลผลิต / ผลลัพธ์
(มหาวิทยาลัย)

	ผลผลิต/ผลลัพธ์
	เป้าหมาย
	ผลการดำเนินการ
	ผลผลิต/ผลลัพธ์
	เป้าหมาย
	ผลการดำเนินการ

	
	
	
	
	
	




5) ผลการใช้จ่ายงบประมาณตามโครงการ


6) ปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะในการดำเนินโครงการ

1.4 กิตติกรรมประกาศ  เป็นการเขียนขอบคุณบุคคลหรือหน่วยงานที่ช่วยทำให้งานสำเร็จ

1.5 สารบัญ เป็นการรวบรวมและจัดเรียงหัวข้อหลักด้วยของการดำเนินโครงการ

1.6 สารบัญตาราง  เป็นการรวบรวมรายชื่อตารางที่ปรากฏในการดำเนินโครงการ อาทิ ตารางรายชื่อหรือข้อมูลผู้รับบริการ  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบประเมิน

1.7 สารบัญภาพประกอบ (ถ้ามี)  เป็นการรวบรวมรายชื่อภาพของการดำเนินโครงการ อาทิ ภาพประกอบการสำรวจข้อมูลในพื้นที่ให้บริการ  ภาพกิจกรรมการให้บริการ / ให้คำปรึกษา / อบรมสัมมนา / ถ่ายทอดเทคโนโลยี หรือภาพผลิตภัณฑ์สำเร็จที่เกิดจากผลของการให้บริการ
2. ส่วนเนื้อเรื่อง  เป็นส่วนที่เกี่ยวข้องกับผลการดำเนินโครงการโดยตรง  แบ่งเป็น 3 บท

บทที่ 1  รายละเอียดขององค์ความรู้ที่ให้บริการ  เป็นการให้ข้อมูลองค์ความรู้ของส่วนที่ให้บริการข้อมูล หรือให้คำปรึกษา หรือถ่ายทอดเทคโนโลยีในรูปแบบของการอบรมต่างๆ  อาจเป็นข้อมูล  ผลิตภัณฑ์  บรรจุภัณฑ์  สิ่งประดิษฐ์  อุปกรณ์ต่างๆ  หรือสูตรอาหารและผลิตภัณฑ์ที่ถ่ายทอด

บทที่ 2  การดำเนินการ  ประกอบด้วย  ขั้นตอนการดำเนินโครงการ  ผลการสำรวจข้อมูลความต้องการเทคโนโลยี (สวพ. -บว 02) รายชื่อ  และข้อมูลผู้รับบริการ

บทที่ 3  ผลการดำเนินโครงการระหว่างให้บริการ / ถ่ายทอดเทคโนโลยี เป็นการแสดงผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ โดยแสดงเป็นข้อมูลของตารางประกอบการบรรยาย

บทที่ 4  ผลการติดตามหลังการให้บริการ  เป็นการติดตามผลความสำเร็จของโครงการ การนำผลการรับบริการไปใช้ประโยชน์
3. ส่วนท้าย  เป็นภาคผนวก  ประกอบด้วย

3.1 แบบ ง.7 และหนังสือที่ได้รับอนุมัติโครงการ 

3.2. ภาพกิจกรรมโครงการและผลงาน

3.3 แบบสำรวจข้อมูลความต้องการเทคโนโลยีของผู้รับบริการ / แบบขอความอนุเคราะห์ทางวิชาการหรือเทคโนโลยี

3.4 แบบใบสมัครของผู้รับบริการ


3.5 แบบประเมินความพึงพอใจของโครงการ

3.6 แบบติดตามประเมินผลโครงการ

3.7 แบบการนำวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีไปพัฒนาอาชีพ
