
เอกสารหมายเลข 2 
- หนังสือจัดท าค าเสนอขอตั้ง
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ 
 

เอกสารหมายเลข 3 
- แบบเสนอของบประมาณรายจ่าย/
รายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 
โครงการบริการวิชาการ 
 
เอกสารหมายเลข 4 
- เล่มค าเสนอขอตั้งงบประมาณ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2555 
 

เอกสารหมายเลข 5 
- แผนปฏิบัตริาชการประจ าป ี
 

ขั้นตอนงานนโยบายและแผนงานบริการวิชาการ 
 

1.        
2.   

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด/เอกสาร 

ตรวจสอบข้อมูล 
แก้ไข 

งานประสานงาน          
บริการวิชาการ 

เอกสารหมายเลข 1 
- แบบฟอร์มค าเสนอของบประมาณ 
แบบ ง.7 
 

ผ่าน 

ขั้นตอน 

เริ่ม 

รวบรวมผลผลิต :  
ผลงานการให้บริการวิชาการ 

ค าเสนองบประมาณประจ าปี 

จัดท าค าเสนองบประมาณประจ าปี 
 

ท าหนังสือแจ้งหน่วยงาน 

พิจารณา
งบประมาณ 

งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 

ผ่าน 

แก้ไข 

+++ A 



เอกสารหมายเลข 6 
- แผนปฏิบัตริาชการประจ าปี ผลผลิต
ผลงานการให้บริการวิชาการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จบ 
 

หนังสือแจ้งหน่วยงาน 

แ ผ น ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร ป ร ะ จ า ปี   
ผลผลิต ผลงานการให้บริการวิชาการ 

+++ A 



เอกสารหมายเลข 2 
- แบบฟอร์มรายงานความก้าวหนา้ 
 

เอกสารหมายเลข 3 
- แบบรายงานผลการด าเนินโครงการ 
 

เอกสารหมายเลข 4 
- รายงานฉบับสมบรูณ ์
 

ขั้นตอนงานรายงานความก้าวหน้าการบริการวิชาการ/ งานติดตามประเมินผลงานบริการวิชาการ 
 

3.        
4.   

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด/เอกสาร 

ตรวจสอบข้อมูล 
แก้ไข 

งานประสานงาน          
บริการวิชาการ 

เอกสารหมายเลข 1 
- แผนปฏิบัตริาชการประจ าป ี
  ผลผลิต ผลงานการให้บริการวิชาการ 
- ปฏิทินการประสานงานบริการวชิาการ 
 

ผ่าน 

ขั้นตอน 

เริ่ม 

สรุ ปข้ อมู ล และราย ง านผลกา ร
ด าเนินงาน สวพ. 

 

รายงานผลการด าเนินงาน
มหาวิทยาลัย 

 

สืบค้นข้อมูลและวางแผนการติดตาม 
 

หนังสือติดตามรายงานความก้าวหน้า 
 

จบ 
 



เอกสารหมายเลข 3 
- หนังสือเชิญส่งผลงานเข้าร่วมรายการ 
- แบบฟอร์มการสอนออกอากาศ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
- หนังสือแจ้งผลการเข้าร่วมรายการ 

เอกสารหมายเลข 2 
- หนังสือตอบรับการสอนออกอากาศ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม  

เอกสารหมายเลข 4  
- ตารางผลงานเข้าร่วมรายการ 

เอกสารหมายเลข 6  
- เอกสารการเตรยีมตัวเพื่อบันทึกรายการ 
- เอกสารขั้นตอนการบันทึกรายการ 

ขั้นตอนงานการจัดการศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
 

4.        
5.   

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด/เอกสาร 

ตอบรับการสอนออกอากาศ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม         

ประจ าปีการศึกษา 

พิจารณาการ
ตอบรับ 

แจ้งหน่วยงานส่งผลงาน 

แจ้งผล 

งานประสานงาน          
บริการวิชาการ เอกสารหมายเลข 1 

- หนังสือรับสมัครสอนออกอากาศ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม  
ประจ าปีการศึกษา  
- ใบสมัครการสอนออกอากาศการศึกษา
ทางไกลผ่านดาวเทียม (แบบ กศ-ทก 06)  
- เอกสารก าหนดการสอนออกอากาศ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียมรายคาบ 
- หนังสือส่งใบสมัครสอนออกอากาศ
การศึกษาทางไกลผ่านดาวเทียม 
 ผ่าน 

ขั้นตอน 

      เริ่ม 

รวบรวมข้อมูล 
 

ประสานงานการบันทึกรายการ 
 

บันทึกรายการ 
 

ด าเนินการตัดต่อและส่งข้อมูล     
โดยส านักวิทยบริการฯ ถึงส านักงาน
การศึกษาทางไกล มทร.รัตนโกสินทร์ 

 

เอกสารหมายเลข 5  
- เอกสารแบบรับ - ส่ง สื่อการสอน
ออกอากาศ (แบบ กศ-ทก 01) 
- เอกสารโครงร่างบทโทรทัศน์การ
สอนออกอากาศ (แบบ กศ-ทก 02) 

+++ A 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จบ 
 

เอกสารหมายเลข 7  
- เผยแพรผ่่านช่องออกอากาศ สศทท 15 
(dltv 15) และ Truevision 200 

+++ 

เผยแพร่ออกรายการ                    
“ก้าวไกลกับสถาบันวิจัยและพัฒนา”  

 

A 



 

เอกสารหมายเลข 2 
- แบบฟอร์มรายงานความก้าวหนา้ 
 

เอกสารหมายเลข 3 
- แบบรายงานผลการด าเนินโครงการ 
 

เอกสารหมายเลข 4 
- รายงานฉบับสมบรูณ ์
 

ขั้นตอนงานการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย 
 

6.        
7.   

ผู้รับผิดชอบ รายละเอียด/เอกสาร 

แก้ไข 

งานประสานงาน          
บริการวิชาการ 

เอกสารหมายเลข 1 
- แผนปฏิบัตริาชการประจ าป ี
  ผลผลิต ผลงานการให้บริการวิชาการ 
- ปฏิทินการประสานงานบริการวชิาการ 
 

ผ่าน 

ขั้นตอน 

เริ่ม 

ส านักงานหนี้สินสาธารณะออกหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย            

และส่งเอกสารจดทะเบียนคืน 
 

แจ้งผลการจดทะเบียนที่ปรึกษาไทย      
ถึงหน่วยงานในสังกัด 

 

กรอกข้อมูลผ่าน  
www.thaiconsult.pdmo.go.th 

ส่งเอกสารประกอบการจดทะเบียนถึงศูนย์
ข้อมูลที่ปรึกษาไทย ภายใน 30 วัน 

 

จบ 
 

ผลการจดทะเบียนจะมีอายุ 2 ปี นับจาก
วันที่ระบุในหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
จึงต้องด าเนินการต่อทะเบียนก่อนวันครบ
ก าหนด 30 วัน เพ่ือรักษาสถานภาพของ 
การเป็นที่ ปรึกษา โดยด า เนินการส่ ง
เอกสารหลักฐานเช่นเดียวกับการขอ จด
ทะเบียนใหม่ รวมถึงการเพ่ิมสาขาความ
เชี่ยวชาญ 

 

อนุมัต ิ

ศูนย์ข้อมูลที่ปรึกษาไทย 
ตรวจสอบข้อมลูและเอกสาร 

ประกอบการจดทะเบยีน 

 



 
  



 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 


