
 
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

ปฏิทินการทําสัญญาฯ การรายงานความกาวหนา การติดตามประเมินผลงานวิจัย การสงรายงายวิจัยฉบับสมบูรณ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2559 

ลําดับท่ี ว/ด/ป กิจกรรม ผูรับผิดชอบ/ผูเก่ียวของ 

  งานทําสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย  
1 ต.ค. 2558 - แจงเรื่องการทําสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย สวพ.  
2 พ.ย. 2558 - ดําเนินการทําสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย สวพ./หนวยงาน/นักวิจัย 
3 ธ.ค. 2558  - รวบรวมสําเนาสัญญาฯ สวพ. 
4 ม.ค. 2559 - จัดเก็บสัญญาฯ พรอมลงรหัส สวพ. 
5 มี.ค. 2559 - สรุปผลการดําเนินงาน สวพ.  
  งานรายงานความกาวหนางานวิจัย  
1 ต.ค. 2558 - ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลโครงการ  สวพ. 
2 ก.พ. 2559 - แจงเรื่องการติดตามรายงานความกาวหนา รอบ 6 เดือน  สวพ. 
3 วันท่ี 15 เม.ย. 2559 - วันสุดทายของการรายงานความกาวหนา รอบ 6 เดือน หนวยงาน/นักวิจัย 
4 
 

เม.ย. 2559  
 

- บันทึกขอมูลในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแหงชาติ (NRMS) 
- สรุปและรายงานผลตามลําดับข้ัน  

สวพ. 
 

5 ก.ย. 2559 - แจงเรื่องการรายงานความกาวหนา รอบ 12 เดือน สวพ. 
6 วันท่ี 15 ต.ค. 2559 - วันสุดทายของการรายงานความกาวหนา รอบ 12 เดือน หนวยงาน/นักวิจัย 
7 
 

ต.ค. 2559 
 

- บันทึกขอมูลในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแหงชาติ (NRMS) 
- สรุปและรายงานผลตามลําดับข้ัน  

สวพ. 
 

  งานการติดตามประเมินผล  
1 
 

วันท่ี 1 ส.ค. 2559 
 

- แจงเรื่องถึงหนวยงานเพ่ือรายงานการขยาย/ไมขยายเวลาการ
ดําเนินงานวิจัย 

สวพ.  
 

2 
 

วันท่ี 31 ส.ค. 2559 
 

- วันสุดทายของการรายงานการขยาย/ไมขยายเวลาการ
ดําเนินการวิจัย 

หนวยงาน/นักวิจัย 
 

3 
 
 

วันท่ี 1 ต.ค. 2559 
 
 

- สรุปและรายงานผลการดําเนินงานโครงการท่ีขอขยายเวลา 
- แจงเรื่องการจัดสงรายงานสรุปผลการดําเนินงานวิจัยท่ีไดรับ

เงินอุดหนุนจากหนวยงาน (แบบสว.1 และ สว.2) 

สวพ. 
สวพ. 
 

4 
 

วันท่ี 31 ต.ค. 2559 
 

- วันสุดทายของการรายงานสรุปผลการดําเนินงานฯ 
  (แบบสว.1 และ สว.2) 

หนวยงาน/นักวิจัย 
 

5 
 
 
 
 

พ.ย. 2559 
 
 
 
 

- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 
- แจงเรื่องใหแกไขความถูกตอง รายละเอียด ในแบบ สว.1 

และ สว.2 
- รวบรวมขอมูลของรายงานสรุปผลการดําเนินงานฯ  
  (แบบสว.1 และ สว.2) 

สวพ. 
สวพ./หนวยงาน/นักวิจัย 
 
สวพ. 
 

6 
 

วันท่ี 30 พ.ย. 2559 
 

- สรุปและรายงานผลตามลําดับข้ัน 
- จัดเก็บเอกสารเพ่ือเปนหลักฐานการดําเนินงาน 

สวพ. 
สวพ. 

7 ต.ค. 2559 - แจงเรื่องการรายงานผลหลังสิ้นสุดการวิจัย ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2558 

สวพ./หนวยงาน/นักวิจัย 
 

8 พ.ย. 2559 - รายงานผลการดําเนินงานตอมหาวิทยาลัย สวพ. 



 
สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

ปฏิทินการทําสัญญาฯ การรายงานความกาวหนา การติดตามประเมินผลงานวิจัย การสงรายงายวิจัยฉบับสมบูรณ  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2558 (ตอ) 

ลําดับท่ี ว/ด/ป กิจกรรม ผูรับผิดชอบ/ผูเก่ียวของ 
  งานการสงรายงายวิจัยฉบับสมบูรณ  
1 พ.ย. 5559 - แจงเรื่องการติดตามการสงรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ  สวพ.  
2 ธ.ค. 5559 - วันสุดทายของการรับรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ หนวยงาน/นักวิจัย 
3 ม.ค. 2560 - รวบรวมรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ สวพ. 
4 
 
 

ก.พ. 2560 
 
 

- สงรายงานวิจัยฉบับสบูรณถึงสํานักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ และสํานักงานคณะกรรมการวิจัย
แหงชาต ิ(วช.) 

สวพ./สวท./วช. 
 
 

5 
 

มี.ค. 2560 
 

- สรุปผลการดําเนินงานและรายงานตามลําดับข้ัน 
- จัดทําดัชนีรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ 
- จัดเก็บรายงานวิจัยฉบับสมบูรณไวเปนหลักฐานการ

ดําเนินงาน 

สวพ. 
สวพ. 
สวพ. 

 

หมายเหตุ : 1. กําหนดการตางๆอาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 

  2. ผูประสานงานโครงการ : นางสาววิสุตา  วรรณหวย  

   เจาหนาท่ีวิจัยปฏิบัติการ กลุมวิจัย สถาบันวิจัยและพัฒนา 

   โทรศัพท : 0 2665 3777 ตอ 6094 6097  โทรสาร : 0 2282 0423 


